
 

 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  งานโยธาและสถาปัตย์ กองอาคารสถานที่และบริการ ส านักงานอธิการบดี โทร.3725                      

. 
ที ่    วันที่     

เรื่อง  แจ้งการขอรับบริการส ารวจ ออกแบบ และประมาณราคา  
เรียน    คณะ/ศูนย์/ส านัก/หน่วยงานต่างๆ ภายในมหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา 

 

ตามที่งานโยธาและสถาปัตย์ กองอาคารสถานที่และบริการ ส านักงานอธิการบดี ได้รับ
มอบหมายจากมหาวิทยาลัยฯ ให้ด าเนินการส ารวจ ออกแบบ เขียนแบบ และประมาณราคางานปรับปรุง
ซ่อมแซมหรือก่อสร้างอาคารต่างๆ ภายในมหาวิทยาลัยนั้น ด้วยปัจจุบันมีการขอรับบริการส ารวจ ออกแบบ     
ช่วงกลางปีและช่วงปลายปีงบประมาณจากหน่วยงานต่างๆ ภายในมหาวิทยาลัยฯ เป็นจ านวนมาก แต่บุคลากร
งานโยธาฯ มีไม่เพียงพอกับปริมาณงานที่ได้รับ เนื่องจากมีภารกิจต้องจัดท าเอกสารตามค าสั่งจัดท าแบบรูป
รายการ ค าสั่งก าหนดราคากลาง ค าสั่งแต่งตั้งเป็นผู้ควบคุมงานและคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ฯลฯ                     
ทั้งงบประมาณแผ่นดินที่ได้รับจัดสรร และเงินนอกงบประมาณที่ต้องเร่งด าเนินการให้แล้วเสร็จ  ซึ่งท าให้         
การส ารวจ ออกแบบ และประมาณราคาที่ขอรับบริการเกิดความล่าช้า  

 

ด้วยเหตุดังกล่าว งานโยธาและสถาปัตย์จึงขอแจ้งระยะเวลาด าเนินการส ารวจ ออกแบบ และ
ประมาณราคาโดยประมาณ (หลังจากเจ้าหน้าที่งานโยธาฯ ได้ด าเนินการส ารวจพื้นทีแ่ล้วเสร็จ) ดังนี้ 

1. โครงการมูลค่าไม่เกิน 100,000.00 บาท (หนึ่งแสนบาท) ใช้ระยะเวลาประมาณการ  
14 วันท าการ 

2. โครงการมูลค่าไม่เกิน 500,000.00 บาท (ห้าแสนบาท) ใช้ระยะเวลาประมาณการ 
15-30 วันท าการ 

3. โครงการมูลค่าไม่เกิน 1,000,000.00 บาท (หนึ่งล้านบาท) ใช้ระยะเวลาประมาณการ 
30-45 วันท าการ 

4. โครงการมูลค่าเกิน 1,000,000.00 บาท (หนึ่งล้านบาท) แต่ไม่เกิน 5,000,000 บาท   
(ห้าล้านบาท) ใช้ระยะเวลาประมาณการ 60-75 วันท าการ 

ดังนั้น เพ่ือให้การด าเนินงานเป็นไปด้วยความเรียบร้อย งานแล้วเสร็จทันตามระยะเวลา               
ในการจัดซื้อจัดจ้าง งานโยธาและสถาปัตย์จึงเรียนมาเพ่ือแจ้งให้ คณะ/ศูนย์/ส านัก/หน่วยงานต่างๆ ภายใน
มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา ได้รับทราบขั้นตอนการปฏิบัติงาน เพ่ือพิจารณาวางแผนการขอรับบริการ 
การส ารวจ ออกแบบ และประมาณราคางานก่อสร้าง/ปรับปรุง ตั้งแต่ช่วงต้นปีงบประมาณ (ไตรมาสแรก) 
   

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
 
  
 
 ( นายเขมรัฐ  ปั่นตระกูล ) 
 รักษาราชการแทนผู้อ านวยการกองอาคารสถานที่และบริการ 
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แผนผังแสดงขั้นตอนการด าเนินงานส ารวจ ออกแบบ เขียนแบบ และประมาณราคา 

งานปรับปรุง/ซ่อมแซม/ก่อสร้าง อาคารต่างๆ ภายในมหาวิทยาลัย  
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3. เจ้าหน้าที่ศึกษาวัตถุประสงค์และ 

หาข้อมูลของโครงการ 

1. งานโยธาและสถาปัตย์ได้รับหนังสือขอรับบริการจากหน่วยงานต่าง ๆ  ภายในมหาวิทยาลัย 

 

4. ด าเนินการส ารวจ ออกแบบ เขียนแบบ ตามหลักวิศวกรรม 

5.. จัดท ารายการประกอบแบบ และปริมาณราคาวัสดุและแรงงาน 

6. เสนอ ผอ./รักษาการหัวหน้างานโยธาฯ 

ตรวจสอบข้อมูล ก่อนท าบันทึกน าส่งเอกสาร 

7. น าส่งเอกสารให้ คณะ/ศูนย์/ส านัก/หน่วยงาน 

เพื่อด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างต่อไปตามระเบียบราชการ 

2. ผอ./รักษาการหัวหน้างานโยธาฯ มอบหมายหน้าที่เจ้าหน้าที่ 
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